SCOALA GIMNAZIALA “KISS GERGELY”
PASARENI ' ’ ISPLC TORATUL SCOLAK SUDETEAN MURES fﬁz MINISTERUL EDUCATIFL
Adresa: Pdsareni nr. 293/A - 547455 A ) ¢l

Telefon/Fax/E-mail:
0265710150/scpasareni@yahoo.com
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Concurs pentru ocuparea a 1 post de secretar pe perioadad
nedeterminata

in conformitate cu:

Avand in vedere s i
" Hg1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stablilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau

temporal vacant corespunzitor functiilor contractuale si criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

Art. 30, alin. 4 din Legea nr 53/2023 privind Codul Muncii, cu modificarile §i completdrile ulterioare;
Art.31, alin. 1 §i 5 din Legea nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;
Ant. 554, alin 7 din OUG 57/2019 privind Codul administratiy.

Art. 178 din Legea Educatiei nr 198/2023

Scoala Gimnaziala “Kiss Gergely” Pasareni organizeazi concurs pentru ocuparca a 1 post de SECRETAR pe perioada
nedeterminata.

CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE

a) are cetdjenia romana, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparfindnd Spatiului Economic European si
domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are véarsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

¢) are o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideaz, atestati pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul
de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste condifiile de studii si, dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs:

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitdfii, contra statului ori contra autoritdtii, de éerviciu
sau in' legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justifiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infraciuni sivarsite ¢t
Intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea funcyiei, cu excepia situaiei Tn care a intervenit reabilitarea.

h) experienta in domeniu sau similar minim 2 ani

CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE
- studii superioare cu licenti
- cunostinte de operare calculator
- cunostinte privind intocmirea i administrarea corespondentei oficiale
- notiuni de comunicare in relatii publice
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ACTE NECESARE

a) cerere de inscriere la concurs adresats conducitorului unitagii organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupi caz, .

¢) copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializari, copiile documentelor

care atestd indeplinirea conditiilor specifice; . . . e si/
d) copia cametului de munca, conforma cu originalul, sau, dupa caz, o adeverin{i care si ateste vechimea in muncd, in meserie §i/sau

in specialitatea studjilor; . - .
e} cazierul judiciar sau o declarajie pe propria raspundere ¢i nu are antecedente penale care si-| facd incompatibil cu funcfta pentru

care candideazi; .
f) adeverintd medicald care si ateste starea de sinatate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de

citre medicul de familie al candidatului sau de cdtre unitajile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae model european EUROPASS

h) aite documente relevante pentru desfigurarea concursului, o -
Actele previzute la lit.b), ¢) $i h) vor fi prezetate Tn original Tn vederea verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

COMPORTAMENTUL S1 CONDUITA o '
S4 aiba un comporiament §i 0 conduitd adecvata unei institutii de invajaméant atat faja de copii, cat i fajd de colegi;

CERINTE PSIHOLOGICE
- Asumarea responsabilitatii;
- Rexzistenta la sarcini repetitive;
Adaptarea la sarcini de lucru schimbitoare;

Echilibru emotional.

Concursul va consta din urmitoarele etape:

v’ selectia dosarelor - se noteaza cu admis/respins
¥’ proba scrisa - maxim 100 de puncte

v’ proba practici - maxim 100 de puncte

v interviu - maxim 100 de Puncte

Nota: Punctajul minim de promovare a fiecdrei probe este de 50 de puncte. Punctajul final se calculeaza ca medie aritmetica a
punctajelor obfinute la fiecare probd. Se considerd admis candidatul care a obtinut ¢el mai mare punctaj,dintre candidatii care au

concurat pentru postul vacant cu conditia ca acesta si fi obfinut punctajul minim necesar,

TEMATICA PENTRU CONCURS
- Organizarea sistemului national de Inviamant preuniversitar
- Actele de studii §i documentele gcolare In invatamantul preuniversitar
- Salarizare si incadrare
- Acordarea burselor scolare, Euro 200 5i a altor ajutoare sociale pentru elevi:

- Arhivarea si circuitul documentelor;
- Intocmirea gi gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIHR.

BIBLIOGRAFIE
- Legeanr 1/ 2011- Legea Educatiei Nationale cu completarile si modificarile ultericare;

- Legea 53/2003 — Codul Muncii, cu modificérile §i completarile ulterioare;
- OMEC nr, 5447/2020 privind Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de Invi{imant preuniversitar .
- ORDIN nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii $t al documentelor scolare

gestionate de unitatile de Invajamant preuniversitar,
- Legea 153/2017 - Legea cadru privind salarizarea unitar a personalului platit din fondur| publice, cu modificirile i complerarile

ulterioare;



- HG nr. 500/2011 privind intocmirea $i completarea Registrului general de evidentd a salariatilor, cu modificarile §i completarile

ulterioare,

- OMECTS Nr. 5576/2011 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din Invafaméntul preuniversitar

de stat
- Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 republicata.

GRAFICUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI

Data Etapi

Obs.
{loc, ora)

03.08.2023 Publicarea anuntului si a calendarului concursului

$coala Gimnaziala , Kiss Gergely” Pasareni, 1.5.J Mures

03.08.2023- | Depunerea dosarelor de inscriere
14.08.2023

Scoala Gimnaziald ,Kiss Gergely” Pasireni, orele 8,00-
12,00

16.08.2023 Verificarea si validarea dosarelor

Jcoala Gimnaziald ,Kiss Gergely™ Pasareni 8,00-9,00

16.082023 Afigarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor

Scoala Gimnaziald ,Kiss Gergely” Pasareni, ora 10,00

16.08.2023 | Inregistrarea contestatitlor in urma selectiei

dosarelor depuse

Scoala Gimnaziaia , Kiss Gergely” Pasareni, ora 08,00 -
10,00

16.08.2023 Afigarea rezultatelor in urma contestaliilor depuse

Scoala Gimnazial4 ,Kiss Gergely™ Pasareni, ora 10,00-
12,00

17.08.2023 | Sustinerea probei scrise

Scoala Gimnaziald ,Kiss Gergely” Pasareni, ora 08,00-
09,00

17.08.2023 Aftsarea rezultatelor la proba scrisi

Scoala Gimnaziali ,Kiss Gergely” Pasareni, ora 11,00

17.08.2023 fnregistrarca contestatiilor in urma sustinerii

probei scrise

Scoala Gimnaziald ,,Kiss Gergely” Pasareni, ora 11,00-
12,00

18.08.2023 Afisarea rezultatelor in urma contestatiilor depuse

Scoala Gimnazial3 ,,Kiss Gergely™ Pisdreni, ora 10,30

20.08.2023 | Sustinerea probei practice

Jcoala Gimnaziald ,Kiss Gergely™ Pasareni, ora 8,00-10,00

20.082023 | Afisarea rezultatelor la proba practicd

Scoala Gimnaziala ,Kiss Gergely” Pasireni, ora 11,00

20.08.2023 inregistrarea contestatiilor in urma sustinerii

probei practice

Scoala Gimnaziald , Kiss Gergely” Pasareni, ora 11,00-
12,00

20.08.2023 | Afisarea rezultatelor in urma contestaiilor depuse

Scoala Gimnaziald , Kiss Gergely™ Pasareni, ora 13,00

20.08.2023 | Sustinerea interviului

Scoala Gimnaziala , Kiss Gergely” Pasareni, ora 14,00

20.08.2023 | Afisarea rezultatelor la interviu

Scoala Gimnaziala , Kiss Gergely” Pasireni, ora 14,30

20.08.2023 Afiyarea rezultatelor finale

Scoala Gimnaziala ,Kiss Gergely” Psdreni, ora 15,00

Alte informatii se pot obtine de la secretariatul unitifii scolare, tel: 0265 710 150,

Director,

Prof. INCZE LEVENTE JOZSEF




